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  Ustanovení a vymezení žákovské rady
1) Základní ustanovení, Zřízení a Zrušení:

Ustanovení a organizační struktura žákovské rady Malostranského gymnázia a 2. stupně Malostranské základní školy, která se tímto vymezuje jako žákovská organizace náležící k výše zmíněným institucím se snahou částečně se podílet na jejích vedení a to v zájmu žáků na ní vyučovaných. Dále bude působit jako poradní orgán těchto institucí a jejich řediteli. To vše v rámci všech předpisů a požadavků vedení instituce na tuto organizaci. Tímto vymezením se i žákovská rada pojmenovává a to takto: Žákovská rada Malostranského Gymnázia a Malostranské základní školy (zkr.: ŽR MALGYM a MALZŠ) (dále jen: „ŽR“). Žákovská rada je zřízena na základě povolení ředitele výše zmíněných institucí, a to na základě vlastního rozhodnutí, či žádosti přednesené žákem školy. 
Žákovskou radu může ředitel zrušit, pokud nedojde k prokazatelnému fungování po dobu delší, než jeden kalendářní rok. 

2) Kompetence:
Žákovská rada: -     volí své předsedy
· má povinnost informovat žáky, které zastupuje, o své činnosti. To činí zápisy z jednání a přednesem činností zástupcem před třídou.
· předkládá řediteli školy návrhy na zlepšení materiálně technické vybavenosti školy a výchovně vzdělávacího procesu
· podstupuje řediteli gymnázia stížnosti žáků školy a navrhuje opatření k jejich řešení
· aktivně zapojuje své členy do všech školních akcí vyžadujících pomoc s organizací
· pokud se některý návrh ŽR objeví na pořadu jednání pedagogické rady, má právo vyslat Statutárního předsedu, který se jí bude také účastnit po dobu projednávání návrhu.
· nemá mandát zasahovat do personálního řízení školy.
· nerespektuje-li některý ze zástupců pokyny a nařízení předsedy, či neplní své povinnosti, může rada odhlasovat jeho vyloučení a nahrazení jiným zástupcem, což může být navrženo kterýmkoliv předsedou, či zástupcem ve funkci „Archivář“.
· schvaluje a zamítá, případně určuje výši finanční podpory předložených projektů. Pokud se jedná o návrh studentský, je předkládán zástupcem té dané třídy. Pokud se jedná o návrh kantora, předloží ho prostřednictvím Pedagogického konzultanta.
3) Organizační struktura
3.1 Gymnázium
Rada studentů gymnázia (libovolný počet zástupců z každé třídy, nejméně však jeden, aktivní člen rady, každá třída má  pouze jeden hlas)

Unitární předseda (2x, voleni na jeden rok, ze zástupců všech tříd gymnázia, kromě Oktávy, aktivní člen rady, jeho náplní práce je řízení a udržováni v chodu a dále reprezentování  studentské rady, předsedá zasedání, jedna osoba může být zvolen i na několik funkčních období, nejvíce však na pět za celou dobu studia, každý má 1,5 hlasu)

Statutární předseda (2x, automaticky jmenován na jeden rok ze zástupců Oktáv, pasivní člen rady; dozorčí funkce, dohlížející na správné administrativní a procedurální fungování studentské rady, jakož i na další fungování rady; na základě vlastního úsudku, či požádání aktivní části ŽR, udělí dobrou radu, či její ekvivalent; stává se jednatelem rady, pokud se ŽR rozhodne jednat s nějakým vnějším, mimoškolním subjektem (pouze reprezentuje rozhodnutí rady, nesmí ho nijak měnit, minimálně bez domluvy s unitárními předsedy, nemá právo toto činit bez vyzvání a schody minimálně 2 unitárních předsedů); disponuje podpisovým právem ŽR;  každý má jeden hlas)
Předsedové nejsou nahrazování jinými zástupci svých tříd, tj. vždy má Studentská rada Gymnázia 16 zástupců, kteří mají možnost hlasovat, dohromady to je 17 hlasů

 3.2     2.stupeň základní školy
Rada žáků 2. stupně  základní školy (libovolný počet zástupců z každé třídy, nejméně však jeden, aktivní člen rady, každá třída má  pouze jeden hlas)

Třetí unitární předseda (1x, volen na jeden rok ze zástupců 6.-9. třídy základní školy, aktivní člen rady, podílí se na řízení ŽR významnější měrou, než běžný zástupce. Stará se a dohlíží na podpůrné a administrativní stránky ŽR, má k dispozici 1,5 hlasu)

Předseda není nahrazován jiným zástupcem ze své třídy, tj. vždy má Studentská rada 2. stupně základní školy tolik zástupců i s předsedou, kolik je pro daný rok zapsáno tříd. 

3.3 Pedagogové
Pedagogický konzultant (jeden zástupce kantorů, který bude jmenován, či zvolen z učitelského sboru, způsob výběru konzultanta je na řediteli školy, funkční období konzultanta je jeden rok, pasivní člen rady, konzultant nemá hlasovací právo)
3.4 Ostatní

Každý zástupce, který se z nějakého důvodu neúčastní zasedání, je povinen nahlásit „Archiváři“ důvod své absence na zasedání. A to nejpozději do jednoho týdne od nepřítomnosti. 

Každý člen ŽR a každý žák (prostřednictvím svého zástupce) má právo vznést námitku proti některé akci, činnosti a i hlasování ŽR. Ta bude projednána všemi předsedy společně s ředitelem školy. Po této poradě bude námitka připuštěna, nebo zamítnuta. Dle tohoto rozhodnutí se na ní ŽR  musí ohlížet, nebo nemusí  ohlížet.

4) Organizace
-4.1  Na prvním zasedání nového školního roku, které se nesmí konat později, než dva týdny po začátku školního roku, je rada povinna jmenovat své Statutární předsedy, kteří nejpozději na druhém zasedání zařídí zvolení Unitárních předsedů, dále stanoví osobu, která bude do jejího řádného nahrazení provádět zápis. První zasedání svolává Unitární předseda právě vypršelého funkčního období.
-4.2  Noví Unitární předsedové si převezmou veškerou dokumentaci, související se ŽR za minulé roky, které mu jsou odstupující předsedové povinni předat.

-4.3  Dále jsou nejpozději do začátku třetího zasedání rady Unitární předsedové vypsat termín pravidelného jednání ŽR, který nesmí být méně častěji, než jednou měsíčně.
-4.4  Na třetím zasedání Unitární předsedové ustanoví, dle schopností zástupců a jejich zájmu o činnost, tyto základní administrativní funkce na dobu jednoho školního roku:
· „Nástěnkář“ -1-2 osoby starající se o vzhledovou a informační stránku nástěnky ŽR, odpovídají za správnost informací na ní uvedených, zejména, aktualizování seznamu zástupců, termínů zasedání a vyvěšování zápisů ze zasedání. Dále se stejným způsobem stará o vyvěšování a aktualizaci  na internetových informačních kanálů škol, v sekci „Žákovská rada“.
· „Archivář“ -1-2 osoby starající se o záznam a statistiku docházky členů, což projednává s předsedy a na základě domluvy s nimi může vyvolat hlasování o vyloučení člena, dále má na starosti archiv ŽR, ve kterém se archivují zápisy ze zasedání, docházka a veškeré další dokumenty, které uzná kterýkoliv Unitární předseda za vhodné. Pokud se nestanoví jinak, je doba archivace každého dokumentu tři roky. Archivář odstraňuje z archivu dokumenty vždy až po domluvě se Statutárním předsedou. Kontroluje usnášení schopnost, před zasedáním i před každým hlasováním. Po uplynutí funkčního období je povinen předat archiv novému „Archiváři“ a následně jej i zasvětit do systému archivování. Archivář je plně zodpovědný za správnost a funkčnost celého archivu.
· „Zapisovatel“ -1 osoba a jeden její zástupce, který tvoří zápis z jednání,   následně jej dále zpracovává a předkládá ke schválení Unitárním předsedům a dále předává „Nástěnkáři“ k vyvěšení. Na zápisu musí být uvedeno datum a číslo  jednání, jméno vypracovatele, počet zástupců, usnášení schopnost (ANO/NE), předmět jednání a jeho výsledek. Dále vlastní podpis a aspoň podpis jednoho Unitárního předsedy. Nástěnkáři předává pouze v elektronické podobě, k vyvěšení postačuje zápis bez podpisu. Zápis musí být vypracován nejpozději do pěti dnů od zasedání. Originál s podpisy se ukládá do archivu „Archiváře“, který je nucen je archivovat po dobu tří let od pořízení. Po uplynutí funkčního období je povinen zasvětit nového „Zapisovatele“ do systému.
· „Hlasatel“ -1 osoba a jeden její zástupce, která má za úkol informovat široké studentské plénum prostřednictvím školního rozhlasu o akcích ŽR, či pro její interní sdělení (např. svolávání zasedání). Vše tak, aby co nejvíce eliminoval dopad na školní výuku (vyrušování). 
-4.5  Na konci školního roku vypracují Unitární předsedové „Závěrečnou zprávu“, která bude shrnutím činnosti ŽR za celý rok. Musí být schválena ŽR, dle předpisů o hlasování o dokumentu. Poté se předá řediteli školy a její kopie do archivu ŽR, její archivace je na dobu neurčitou. (Musí v ní být zanesena funkční období, osoby ve funkcích a další zástupci,činnost ŽR, datum schválení a podpisy všech  zástupců ŽR.)

-4.6  Unitární předseda má právo navrhnout vyloučení zástupce a to:

-vyloučení dočasné -  zástupce může být vyloučen ze zasedací místnosti  po zbytek probíhajícího zasedání, může tak být učiněno, pokud se shodne nadpoloviční většina předsedů přítomných na zasedání (udílí se za opakované a hrubé porušování kázně a vyrušování v zasedací místnosti).
-vyloučení trvalé – o zástupci může být vyvoláno hlasování o jeho vyloučení, to může  učinit kterýkoliv předseda a „Archivář“ (udílí se výhradně za soustavné neplnění povinností a zvlášť hrubé a soustavné porušování kázně na zasedání). Pokud bude vyloučení odhlasováno, jsou zástupci odejmuta veškerá jeho práva a povinnosti vyplývající ze členství ve ŽR. Statutární předseda poté odvede zástupce do jeho třídy, kde oznámí zástupcovo vyloučení a požádá o zvolení nového.
-4.7  Dále dvakrát za školní rok požádá Statutární předseda ředitele školy pro zástupce o omluvení jedné hodiny z vyučování jako „Školní akce“, která bude vyhrazena pro tzv. „Velké zasedání“. Časově budou tyto „Velká zasedání“ situovány na začátek (zvolení Unitárních předsedů a ustanovení nových osob konajících administrativní funkce) a na konec (vytvoření a schválení „Závěrečné zprávy“) školního roku.
-4.8 Třída, jež si nezvolila svého zástupce se tímto  vzdává práva podílet se na řízení chodu 
školy žáky.  Nemohou vystupovat na zasedání ŽR, nesmějí vynášet námitky proti jejím akcím

a činnosti. A dále jsou vyloučeni z celého jejího fungování. Toto právo se však navrací
okamžikem zvolení řádného třídního zástupce.
-4.9 O finance ŽR se po domluvě starají Unitární předsedové s Pedagogickým 
konzultantem a budou si vést jejich evidenci. O použití financí se musí hlasovat. 
ŽR je povinna udržovat minimální finanční rezervu ve výši 1000 Kč. V případě jejího vyčerpání, musí být nahrazena nejpozději do dvou kalendářních měsíců, ode dne jejího čerpání.  Finance budou v hotovosti uloženy v trezoru školy. Výše finanční podpory nesmí přesáhnout okamžitý zůstatek v trezoru, mínus finanční rezerva.
Při skončení funkčního období, jsou konzultant a Unitární předseda povinni předat dokumentaci a zasvětit nově zvolené/jmenované osoby do fungování systému. 
5) Volby a Hlasování 

5.1 –Volba  Unitárního předsedy

Kandidát musí podat řádnou kandidaturu v rozmezí mezi prvním a druhým zasedáním u Statutárního předsedy. Na druhém zasedání Statutární předseda přednese všechny podané kandidatury a proběhne tajné hlasování. Každý zástupce odevzdá přeložený lísteček se dvěma jmény. Vyhodnocení provedou Statutární předsedové. Vyhrávají dvě osoby s největším počtem hlasů. Pokud dojde k nějakému schizmatu, Statutární  předsedové je povinni vypsat nové volby a formálně se stávají Zástupnými předsedy, do doby, než jsou řádně zvoleni dva řádní Unitární předsedové.
5.2- Jmenování Statutárního předsedy

Statutární předsedové jsou jmenováni zástupci Oktáv, a jmenuje je automaticky ŽR tím, že se sejde na prvním zasedání.

5.3- Usnášení schopnost 

ŽR je usnášení schopná, pokud se fyzicky účastní zasedání nejméně jedna třetina všech zástupců na škole. Pokud ŽR není prohlášena za usnášení schopnou, je zasedání prohlášeno za neoficiální a z jednání zasedání se tím pádem nemusí tvořit zápis a ani zanášet do statistiky, a nebo lze odročit zasedání na vhodnější termín. V tomto případě ŽR nemůže o čemkoliv hlasovat. 

Pokud je nutné hlasovat „o dokumentu, trvalém vyloučení a financích, je nutná nadpoloviční účast zástupců. Pak se jedná o tzv. speciální usnášení schopnost. Pokud nemá ŽR speciální usnášení schopnost, smí hlasovat pouze o návrhu.
5.4- Hlasování o dokumentu

Hlasování o dokumentu s vyvolává na popud některého zástupce. Unitární předseda přednese o jakém  dokumentu se bude hlasovat . Hlasování se zahájí slovy: „Hlasování o dokumentu právě předneseném, přihlaste se prosím ti, kdo jsou pro dokument, proti dokumentu. Zdržel se někdo hlasování? Děkuji.“ (a mezitím provede součet). Dále se pak dělí hlasy na pro a proti+zdrželi se. Zástupci, kteří se zdrželi  hlasování jsou připočítání k hlasům proti. Dokument se stává schváleným, pokud je v zasedací místnosti více, než polovina všech zástupců a hlasy pro převyšují počet hlasů proti a zdržel se.

5.5 –Hlasování o návrhu

 Hlasování o návrhu se vyvolává na popud některého zástupce. Unitární předseda přednese o jakém  návrhu se bude hlasovat . Hlasování se zahájí slovy: „Hlasování o návrhu právě projednaném, přihlaste se prosím ti, kdo jsou pro návrh, proti návrhu. Zdržel se někdo hlasování? Děkuji.“ (a mezitím provede součet). Dále se pak dělí hlasy na pro, proti a ti kteří se zdrželi. Zástupci, kteří se zdrželi jsou počítáni, jako by nebyli v okamžiku hlasování v místnosti, tudíž ke schválení návrhu stačí prostá převaha hlasů pro nad proti.
5.6 –Hlasování o trvalém vyloučení
Procedurálně je totožné s hlasováním o dokumentu, jen je přednášeno namísto o dokumentu o  osobě a důvodu jejího vyloučení ze ŽR.
5.7 – Hlasování o financích
Procedurálně je totožné s hlasováním o dokumentu, jen je namísto o dokumentu, přednášeno o účelu a výši poskytnutí finanční podpory. Pokud se hlasuje o vyčerpání finanční rezervy, musí dojít ke konsensu. 
5.8 – Před každým hlasováním jsou Třetí unitární předseda a „Archivář“ povinni zkontrolovat usnášení schopnost. Případně speciální usnášení schopnost.
6) Závěrečné informace

Toto ustanovení a organizační struktura žákovské rady přichází v platnost v okamžiku schválení nadpoloviční většinou z přítomných zástupců  žáků na zasedání a jeho podepsáním ředitelem školy. Celá rada se zřídí po podpisu zřizovací listiny ředitelem školy, ke které bude tento dokument přidán jako příloha.

Od okamžiku schválení tohoto dokumentu je možno jejich znění upravit pouze konsensem Žákovské rady a následným schválením ředitelem škol.
V:……………Dne:………………
Podpis ředitele školy……………………………….
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